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 مقدمه

،  لزوم تاسیس  این روند  در   فعالیت های عملی و تجربی  هنر و جایگاه ویژه    پژوهش و توسعه  ، در آموزش  دانشگاه هنر ایرانبا توجه به مرجعیت  

جدیدهاکارگاهو    هاآزمایشگاه ایران  دانشگاهدر    ی  طرفی    هنر  از  شود.  می  احساس  پیش  از  آزمایشگاهلازمه  بیش  در ها    وکارگاهها    پذیرش 

جامعه و  صنعت  پژوهشگران،  و  دانشجویان  جمعیت  دانشگاه،  پیشرو  ،سازمان  امکانات  و  تجهیزات  نیازهای وجود  با  متناسب  و  استفاده  قابل   ،

هایی سیس آزمایشگاه و کارگاه های جدید نیازمند رعایت حداقل أ ت  . از این رومی باشد  برای آن ها  و توجیهات علمی و پژوهشی مناسب  دانشگاه

 جهت   ضمیمه  ۲و  ماده    ۱۱نامه با  شیوه  این    ها  حداقل ها و استمرار کیفیت مطلوب برای خدمات این مجموعه  مین اینأمی باشد که برای ت

در اینجا لازم به ذکر است که  تدوین شده است.  دانشگاه هنر ایراندر جدید   و کارگاه آزمایشگاهتأسیس  لازم برای نیازمندی ها و مراحل معرفی 

باشند باعث  های زیادی که این دو مجموعه با یکدیگر دارا می و فصل مشترک  دانشگاه هنر ایرانهای آزمایشگاهی و کارگاهی در  ماهیت فعالیت

این شیوه  تفاوت ها و کارگاهنامه برای آزمایشگاهگردیده  به دلیل  ارائه شود. در مواردی که توضیحاتی  به صورت واحد  این دو مجموعه  ها  های 

توسط اداره ی امور آزمایشگاه ها و کارگاه های   شیوه نامه ی تاسیس آزمایشگاه و کارگاه در دانشگاه هنر  لازم بوده در بخش مربوطه بیان گردیده است.

 ۱۲/۳/۱۴۰۳در مورخ    . این شیوه نامه به تصویب هیئت رییسه ی دانشگاه رسیده است و از همین تاریخ لازم الاجراست ۱/6/۱۴۰۰خدانشگاه تهیه و در تاری

 قرار گرفت. بازنگری مورد 
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 تعاریف  -1 ماده

 و فناوری.وم، تحقیقات لوزارت ع وزارت عتف:

 . دانشگاه هنر ایران :دانشگاه

به عنوان مسئول آزمایشگاه)کارگاه( شناخته    یا کارگاه  آزمایشگاهت علمی متقاضی تاسیس  أعضو هی   :مسئول از تاسیس  بعد  و    خواهد شدکه 

از تجهیزات،  هاپاسخگوی فعالیت برداری  بهره  ایمنی فضا،  با  اداره  رعایت اصول مرتبط  با  ارتباط  امور آزمایشگاهو  های دانشگاه  ها و کارگاهی 

   باشد.می

روش  :آزمایشگاه با  که  ای  تجهیزاتِمجموعه  با کمک  و  علمی  پیشروهای  در      عمده  با  »و    «پژوهشی»،  «آموزشی»های  حوزه بطور  ارتباط 

می  «صنعت شود  کندفعالیت  می  شناخته  آزمایشگاه  عنوان  آزمایشگاه  .به  کنار  در  است  ذکر  به  تأسیس  لازم  امکان  تجهیزات،  به  متکی  های 

 و   نوآوری  ابتکار،  مسیر  اه باید درگآزمایش  ای و میدانی نیز وجود دارد.های نظری، کتابخانهی بر پژوهشتنهای مستقل از تجهیزات و مبآزمایشگا

همچنین ارتباط مؤثر با   نماید.  آفرینی  نقش  اختراع   ثبت  و  علم  تولید  پژوهشی،  های  فعالیت  روند  در  و  داشته  موثر  جایگاهی  دانشگاه  در  خلاقیت

 ها از جمله وظایف یک آزمایشگاه می باشد.مراکز رشد و استارتاپ

بهجموعهم  :کارگاه که  تجهیزات  ای  فنیو    کمک  پاسخگوی  ،امکانات  عمده  افزایی،  بطور  عملی  مهارت  فعالیت های  تجربیات  با   و  مرتبط 

 کارگاه شناخته می شود. می باشد، شگاهیدان هایساخت در راستای آموزش 

که    کارشناس: درشخصی  خدمات  ارائه  کارگاه  آزمایشگاه  مسئولیت  دارد  یا  شد  را  خواهد  شناخته  کارشناس  عنوان  یک    .به  است  ممکن 

 آزمایشگاه و یا کارگاه به دلیل تنوع امکانات و تجهیزات مختلف خود، کارشناسان مختلفی داشته باشد.  

  ی دانشگاه هاو کارگاه  هاآزمایشگاه  فعالیت  مسئولیت نظارت بر  هاو کارگاه  آزمایشگاهها  اداره امور  ی امور آزمایشگاه ها و کارگاه ها:اداره

و داشته  به صدور  را  مربوط  امور  قانونی،  کلیه  کارشناسان،  خدمات  تعرفه  ،فعالیت  مجوزهای  و  مسئول  تغییر  یا  و   تجهیزات،وضعیت    ،انتخاب 

و رعایت موارد ایمنی باید با نظارت، اطلاع، راهنمایی و یا همراهی   استانداردسازیات،  اعتبار های جدید، تعمیر تجهیزات موجود، جذبنیازمندی

 بر عهده ی آزمایشگاه مرکزی و زیر نظر معاونت پژوهشی دانشگاه می باشد. دانشگاه هنر ایران  . این مسئولیت در صورت پذیرداره این اد

 

   اهداف  -2ماده

 دارند. به تجهیزات و امکانات تخصصی نیاز دروسی که  عملی در برای انجام فعالیت هایشرایط  تأمین ارتقای سطح آموزش از طریق  -1-2

 ت علمی، دانشجویان و پژوهشگران. أارتقای توان پژوهشی اعضای هی -2-2

 باشد.فعالیت های آزمایشگاهی و یا کارگاهی می اهای پژوهشی اساتید که مرتبط بهای دانشجویی و طرح کمک به پایان نامه-3-2

 دانشگاه از این طریق. ایجاد درآمد برای  و کمک به حل مسائل موجود در جامعه و صنعت  -4-2

 .و کارگاهی دانشگاهی در استفاده از تجهیزات و خدمات آزمایشگاهیمیان روابطتسهیل  -5-2

 های هنری کشور. دانشگاه ها و دانشکده  سایرایجاد الگوی توسعه ی پژوهشی برای  -6-2

 دانشگاه ها و موسسه های پژوهشی و تحقیقاتی.  سایری و کارگاه ها ا آزمایشگاه ها تسهیل ارتباط ب -7-2

 . و هنری صنعتی ،های پژوهشی، آموزشیدرآمدزایی در راستای اهداف دانشگاه در حوزه -8-2

 



 ی روند اجرای -3ماده

و یا    را به شورای گروه مربوطه ارائه کند  و یا کارگاه  سیس آزمایشگاهأ تواند درخواست خود مبنی بر تت علمی می أهر یک از اعضای هی  -1-3

درخواست تصویب شده از طرف گروه، در مرحله بعدی    .سیس آزمایشگاه و یا کارگاهی جدید بگیردأ شورای گروه به صورت مستقل تصمیم به ت

ارائه    خدماتی را  هایو یا دانشکده  هابین گروه  ای  رشته هایی که به صورت بین ها و کارگاهباید به تصویب شورای دانشکده برسد. در آزمایشگاه

همچنین در موارد خاص و با توجه به نیاز و صلاحدید ریاست دانشگاه یا معاونت پژوهش و فناوری هر عضو می تواند درخواست    خواهد نمود. 

 سیس آزمایشگاه را مستقیما به معاونت پژوهش و فناوری دهد.أت

  و کارگاه ها   ی امور آزمایشگاه هااداره به    نامه  شیوهاین    ضمیمۀتکمیل اطلاعات و مدارک مندرج در    بادر مرحله ی بعد    این درخواست  -2-3

 شود. می ارسالدر معاونت پژوهشی دانشگاه 

سیس برای  أ درخواست ت  ،)شاعا(  های علمی ایرانی آزمایشگاهو احراز شرایط شبکه   هاو کارگاه  های امور آزمایشگاهادارهیید  أدر صورت ت  -3-3

 شد.  خواهدارسال به ریاست دانشگاه  نهایی ییدأت

و   تأمینی  در زمینه   از این زمان و    یا کارگاه( اقدام نماید  آزمایشگاه )وتأسیس  گروه مربوطه می تواند به  ،  دانشگاه  ریاستتأیید  در صورت    -4-3

های علمی ایران  در لیست شبکه آزمایشگاه  ( و عرضه خدمات مختلفHSE، سلامت و محیط زیست )موارد مربوط به ایمنی  تعمیر تجهیزات، 

 )شاعا( وارد گردیده و تحت حمایت این مجموعه قرار خواهد گرفت. 

معاونت پژوهشی دانشگاه بوده و عضوی از تحت مدیریت آزمایشگاه مرکزی در    آزمایشگاه و کارگاه  و ثبت آن در شاعا،  پس از تأسیس-5-3

ها و مراکز علمی  خواهد بود و خدمات آن در خدمت تمامی پژوهشگران، اساتید و دانشجویان دانشگاه   )شاعا(  های علمی ایرانشبکه آزمایشگاه

مات  کشور قرار می گیرد. جهت اجرایی شدن این امر، هر آزمایشگاه و یا کارگاه باید مطابق ساعات اعلام شده در فرم اولیه متعهد به ارائه خد

 باشد. 

 

   شناس مسئول و کارو وظایف شرایط  -4ماده

، شودمعرفی می  دانشگاه  هایو یا دانشکده  از گروه های آموزشی  ییا به پیشنهاد یکمستقیماً    ت علمی کهأعضوی از هی  مسئول:  -1-4   

پس از    دانشگاه هنر ایرانهای  ها و کارگاهاز طرف اداره امور آزمایشگاه  مکاتبات و ارتباطاتی  و تمامشده  شناخته    )کارگاه(    آزمایشگاه  آن  مسئول

باید سابقه حضور سه سال در دانشگاه را داشته باشد یا وضعیت    شگاهآزمای  مسئول.  با ایشان صورت خواهد گرفت  این آزمایشگاه )کارگاه(تأسیس 

) موضوع رساله دکتری، مقالات و    آزمایشگاه باید سابقه فعالیت پژوهشی  مسئولآزمایشی باشد. همچنین    -استخدامی او حداقل در مرحله رسمی 

تواند همزمان مسؤولیت ریاست آزمایشگاه مرکزی را بر  ضمناً نمی  هادی را داشته باشد.نهای گذشته و جاری( مرتبط با آزمایشگاه پیشپژوهش

 . عهده داشته باشد

است   موظف  )کارگاه(  آزمایشگاه  بر  مسئول  داده،  انجام  را  اجرایی  پروژه های  یا  و  پژوهشی  آموزشی،  فعالیت های  برای  هماهنگی های لازم 

)فعالیت زیست  محیط  و  ایمنی، سلامت  با  مرتبط  مسائل  در  و  نموده  نظارت  )کارگاه(  آزمایشگاه  دانشگاه HSEهای  در  مربوطه  مسئولین  با   )

 همکاری نماید. 

ها  ها و کارگاههای جدید آن آزمایشگاه و یا کارگاه باید از طریق این مسئول به اداره امور آزمایشگاهتعمیر تجهیزات و اعلام نیازمندی •

 اطلاع داده شود. 



،  داشته باشد  مسئولهمچنین هر آزمایشگاه باید یک    از یک آزمایشگاه یا کارگاه باشد.تواند مسئول بیش  ت علمی نمییأهر عضو ه •

آزمایشگاه بینپژوهشی  هایی که خدمات  اما در  دانشکده رشته مشترک  از  با درخواست چند عضو هیأت علمی  و  ارائه نموده  های ای 

 ها انتخاب شده باشند. بوده که هریک از آنها از یکی از آن دانشکده مسئولمتفاوت شکل گرفته است، آزمایشگاه می تواند دارای چند 

یت مسئول  ها یک عضو هیأت علمی می تواندها و کارگاههای یک دانشکده در صورت تأیید اداره امور آزمایشگاهدر رابطه با کارگاه •

 چندین کارگاه را به عهده داشته باشد. 

فعالیت و کارگاه  هاآزمایشگاه  مسئول • به  گزارش سالانه مربوط  باید  را مطابق فرمها  آموزشی، پژوهشی خود  از  های  های درخواستی 

 برساند.ها ها و کارگاهطرف آزمایشگاه مرکزی به اطلاع اداره امور آزمایشگاه

از طریق آزمایشگاه مرکزی ،  گیرددرآمدزایی قرار میحوزه  که در  های مالی سالانه خود را  ها باید گزارشو کارگاه  هاآزمایشگاه  مسئول •

 ها برساند. ها و کارگاهبه اطلاع اداره امور آزمایشگاه

وده و همکاری  مذاکره نم  مشترک  های پژوهشیواند با واحدهای دیگر دانشگاهی و یا صنعتی جهت انجام پروژهمی  آزمایشگاه  مسئول •

نامه و  تفاهم   عقد   در صورت  .های دانشگاه صورت پذیردتأیید اداره ی امور آزمایشگاه ها و کارگاه اطلاع و  با   باید، هرگونه مکاتبه نماید

 ، این امر باید با امضای معاون پژوهشی دانشگاه انجام شود. قرارداد یا 

  ت علمیأیکی از اعضای هیحداکثر ظرف دو هفته  در صورت انصراف، انفصال و یا فقدان مسئول مربوطه، شورای گروه موظف است   •

همچنین در صورتی که شخص مسئول، ارتباطات لازم را با اداره امور    معرفی کند.  )کارگاه(  آزمایشگاه  جدید  لرا به عنوان مسئو  خود

انتخاب  ها و کارگاهآزمایشگاه تقاضای  از گروه آموزشی مربوطه  تواند  اداره می  انجام ندهد، این  را  ننماید و یا وظایف خود  برقرار  ها 

 مسئولی جدید را برای آن آزمایشگاه )کارگاه( نماید. 

از آزمایشگاه  :شناسکار  -2-4 )کارگاهدر بعضی  انجام فعالیت  برای  ها(ها  با تجهیزات و  به حضور  آزمایشگاه )کارگاه(،  های داخلی  کار  نیاز 

آزمایشگاه بتواند وظایف کارشناس را انجام دهد، وجود    مسئولکه شخص  وجود دارد. در صورتی  )کارگاه(  به عنوان کارشناس آزمایشگاه  یشخص

 های کارشناس عبارتند از:یتمسئول ها و باشد. ویژگی کارشناس برای آزمایشگاه یا کارگاه ضروری نمی

 باشد)کارگاه( آزمایشگاه  آن باید دارای مدرک کارشناسی و یا بالاتر در رشته ی مرتبط با امور کارشناس •

کنترل و نظارت مستمر در نحوه استفاده وسایل و    .نمایدارائه  امور آموزشی و پژوهشی را    خدمات مربوط به   استموظف    کارشناس •

 ی این امور است. جملهاز تجهیزات موجود  معرفی و همراهی در استفاده ازدر صورت لزوم و  مراجعینمواد مصرفی توسط 

، یا از ظرفیت نیروهای  حکمی رسمی در این مسئولیت انجام وظیفه نمایدکارشناس باید یا عضوی از مجموعه دانشگاه بوده و طی   •

 .  گرددارائه نامه یا قرادادی با شخصی خارج از دانشگاه خدمات لازم توان از طریق تفاهمود. همچنین میامریه سربازی استفاده ش

 کارشناس آزمایشگاه و یا کارگاه باید در انجام فعالیت های خود از مسئول آزمایشگاه پیروی کرده و دستورات او را عملی نماید. •

لازم است کارشناس  ضمن حضور به موقع، منظم و تمام وقت، در صورت برگزاری کلاس تا پایان زمان آن در محیط آزمایشگاه  •

 .)کارگاه( حضور داشته باشد

کارشناس علاوه بر تسلط بر روش های استفاده از تجهیزات، موظف به حفظ، نگهداری و استفاده از آنها با رعایت کلیه استانداردهای   •

 .مربوطه می باشد

باید در زمان مناسب نسبت به ارسال درخواست    ای دارند، کارشناس آزمایشگاه )کارگاه(در مورد تجهیزاتی که نیاز به کالیبراسیون دوره  •

 نماید. آزمایشگاه و یا کارگاه اقدام  مسئول کالیبراسیون تجهیزات مربوطه به

باید در پایان هر سال نسبت به تهیه فهرست تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه )کارگاه( اقدام نموده و   کارشناس آزمایشگاه و یا کارگاه •

 آزمایشگاه )کارگاه( اعلام نماید. مسئولها را از نظر نیاز به کالیبراسیون یا هر نوع تعمیر ثبت کرده و به وضعیت دستگاه



و   • استفاده  نحوه  نشانی،  آتش  شارژ کپسول های  تاریخ  بر  نظارت  مانند:  )کارگاه(  آزمایشگاه  ایمنی در  تجهیزات  بر  نظارت  و  کنترل 

 .نگهداری گازهای مصرفی ، جعبۀ کمکهای اولیه، وسایل برقی و ...  بر عهده ی کارشناس است

 .در استفاده از تجهیزات پرخطر حضور کارشناس الزامی است •

کارشناس موظف است هرگونه اتفاقی که مخل ایمنی، عملکرد و روال کار آزمایشگاه )کارگاه( باشد را در اسرع وقت به اطلاع مسئول  •

  .آزمایشگاه )کارگاه( برساند

 .کارشناس موظف است از خوردن، آشامیدن و استعمال دخانیات در فضای آزمایشگاه )کارگاه( جلوگیری نماید •

 مسئولیت محل آزمایشگاه )کارگاه( را به افراد غیر مسئول )دانشجو، استاد و ... ( بسپارد. کارشناس نمی تواند کلید و یا  •

 

 

 * شرایط عمومی تاسیس -5ماده

 ضمیمه بخش الف در فرم  *

 .آنو معادل انگلیسی  )کارگاه( ان رسمی پیشنهادی برای آزمایشگاهاسم و نشاسم و نشان:  -1-5

  دانشگاه هنر ایراندر جامعه،    )کارگاه(  این بخش شامل متنی حاوی ضرورت ایجاد آزمایشگاه  :)کارگاه(  ضرورت ایجاد آزمایشگاه  -2-5

خارج از کشور از دیگر مواردی  داخل و  ی دانشگاهی داخل کشور و نمونه های آن در  در جامعه  )کارگاه(  . جایگاه این آزمایشگاهمی باشد  و گروه

 کلمه(. ۳۰۰)حداکثر  شوددر این بخش به آنها اشاره  باید  است که

 ۳۰۰)حداکثر    باشدمی)کارگاه(    کوتاه مدت و بلند مدت آزمایشگاه   این بخش شامل متنی حاوی اهداف  :)کارگاه(  اهداف آزمایشگاه  -3-5

 کلمه(. 

 کلمه(. ۲۰۰می باشد )حداکثر  )کارگاه( آزمایشگاهی آینده متصور برای وضعیت است که بیانگر متنیاین بخش شامل  چشم انداز: -4-5

آزمایشگاه  -5-5 مخاطب  های  شامل    :)کارگاه(  گروه  بخش  براین  مشتمل  آزمایشگاه  لیستی  مخاطب  های  از    )کارگاه(    گروه  اعم 

جزیی  شرح  است.  و...  صنایع  صاحبان  پژوهشگران،  دقیقدانشجویان،  و  آزمایشگاه تر  معرفی  فرآیند  در  ها  گروه  این    مفیدبسیار    )کارگاه(    تر 

 بود. خواهد

کشور:  -6-5 خارج  و  داخل  در  مشابه  آزمایشگاه)کارگاه(های  هوشممعرفی  شناخت  هدف  فعالیتبا  و  ندانه  انجام  حال  در  های 

)کارگاه(های بین المللی و بیان تمایزات با آزمایشگاه)کارگاه( های داخلی موجود، در این بخش باید حداقل  تجهیزات مورد استفاده در آزمایشگاه

 ه فعالیت و تجهیزات آنها معرفی گردد.وهای فضایی و نحنمونه بین المللی و داخلی اشاره و ویژگی  ۵به 

باید در این   مسئولهمچنین  .  آیدمی مربوطه  )کارگاه(  آزمایشگاه    مسئول  اطلاعات شخصیاین بخش    :مسئولاطلاعات    -7-5 آزمایشگاه 

های گذشته و جاری  مقالات و پژوهش، پایان نامه ارشدپیشنهادی، اعم از رساله دکتری، پژوهشی مرتبط با فعالیت آزمایشگاه  هایقسمت فعالیت

 خود را معرفی نماید.

 ساعات کاری آزمایشگاه)کارگاه(  -5-8



 

 * کالبدی تاسیس شرایط  -6ماده

 ضمیمه ب در بخش  فرم *

و پلان   ی پردیس مورد نظر در دانشگاهموقعیت جایگیری در نقشهدر دانشگاه همراه با  )کارگاه(    آزمایشگاه فضای پیشنهادی  لازم است    -1-6

 و جانمایی حدودی تجهیزات در پلان ترسیم شود.  فضای پیشنهادی

بصورت کلی معرفی گردد. در صورت وجود   و شرایط اجرایی شدن آنهاشده  ذکر  )کارگاه(    مورد نیاز برای آزمایشگاه  شرایط ایمنیِباید    -2-6

 شود. معرفی و ...(، لازم است این آلودگی با ذکر جزییات در این بخش  تنفسیآلودگی )صوتی، تشعشع، 

های خود مشخص نمایند و نداشتن تجهیزات های بدون تجهیزات نیز باید حتماً فضایی برای فعالیتشود که آزمایشگاهدر اینجا تأکید می -3-6

 نیاز بودن از فضای فیزیکی آزمایشگاه نیست.به منزله بی 

 

 فنی تاسیس   شرایط  -7ماده

اعتبار لازم برای خرید آنها   یا در دانشکده و گروه مربوطه موجود بوده و یا  ی کهتجهیزات  مشخصات  در این بخش  :*تجهیزات موجود  -1-7

  شده و یا از طریق ارتباط با بخش خصوصی برای فعالیت آزمایشگاهاز طریق گرنت و یا بر پایه حمایت مالی مستقیم دانشگاه تأمین و خریداری  

بخش خصوصی در شروع  از طریق    گردد. لازم به ذکر است تجهیزاتی که به صورت موقت  )کارگاه( در اختیار آن مجموعه قرار گیرد، ذکر می 

اختیار   در  )کارگاه(  آزمایشگاه  گردد.گیرد  میقرار    دانشگاهفعالیت  جایگزین  دانشگاه  خریدهای  طریق  از  تدریج  به  بتواند  تلازمه  باید  یید أی 

این مقبولیت   اداره ی امور آزمایشگاه ها و کارگاه ها می باشد.  قبول برایتجهیز فنی مورد    ۳سیس آزمایشگاه )کارگاه( وجود حداقل  أدرخواست ت

زم به  در نظر گرفته می شود.البته لا  )کارگاه(  بر اساس هماهنگی بین تجهیزات ارائه شده با خدمات آموزشی، پژوهشی و یا صنعتی آن آزمایشگاه

از نوع بدون تجهیزات باشند  لاً  ک  ایافزارهای خاصی بوده و  ت ، نیازمند نرماذکر است که در مواردی که یک آزمایشگاه به جای اتکا به تجهیز

 می توان با تأمین ملزومات دیگر برای تأسیس آن آزمایشگاه اقدام گردد.

 یمهضم پ در بخش فرم  *

غیرموجودتجهیزات    -2-7 نیاز  بخش  :  **مورد  این  نیازتجهیزات  مشخصات  در  آ  یمورد  در  شود  که  می  ذکر  گردد  تامین  باید  ینده 

 دستگاه معرفی گردد(. ۵)حداکثر 

 یمه ضمت در بخش فرم  **

 

 * شرایط خدماتی تاسیس -8ماده

 در بخش ضمیمه چو  ج، ث های فرم *

نام    . ذکر  خواهد کرددر دروس موجود ارائه    )کارگاه(  این بخش حاوی شرح دقیقی از خدماتی است که آزمایشگاه  خدمات آموزشی:  -1-8

 الزامی می باشد.  )کارگاه( دانشکده، گروه، مقطع و شرح فعالیت دانشجویان در آزمایشگاه

دانشکده، گروه،  نام    . ذکر  خواهد کردارائه    است که آزمایشگاه  این بخش حاوی شرح دقیقی از خدمات پژوهشی  خدمات پژوهشی:  -2-8

 الزامی می باشد.  )کارگاه( در آزمایشگاه پژوهشگرانمقطع و شرح فعالیت 

   می تواند به صنعت و جامعه ارائه کند. )کارگاه( خدماتی است که آزمایشگاه حاین بخش حاوی شر خدمات صنعتی: -3-8



 

  شرایط تغییر یا توقف فعالیت  -۹ماده 

آموزشی و پژوهشی انجام گرفته    گزارشی از فعالیت های  تحصیلی  ساللازم است در پایان هر  مسئول آزمایشگاه )کارگاه( تأسیس شده    -1-۹

و قطع ارتباط با اداره ی امور آزمایشگاه ها و  در صورت عدم ارائه ی گزارش در موعد مقرر ارائه کند. و کارگاه ها را به اداره ی امور آزمایشگاه ها

خواسته تا دلایل قطع ارتباط خود را گزارش نموده و در  مسئول  از شخص  گروه آموزشی مربوطه موظف است  با تقاضای این اداره،    ،کارگاه ها

علمی انتخاب و به اداره ی امور    ت یأهاز میان اعضای    را  )کارگاه(  جدید آزمایشگاهمسئول  غیر این صورت این گروه آموزشی باید ظرف یک ماه  

 معرفی نماید.و کارگاه ها  آزمایشگاه ها

شده،  مشخص  خرابی اکثریت تجهیزات کلیدی آزمایشگاه )کارگاه( و یا عدم اعلام مسئول جدید آزمایشگاه )کارگاه( در محدوده زمانی    -2-۹

و نتیجتأ خارج شدن از لیست  دانشگاه هنر ایراناز لیست اداره ی امور آزمایشگاه ها و کارگاه های  باعث توقف فعالیت و خارج شدن آن مجموعه

 می گردد. شبکه آزمایشگاه های علمی ایران )شاعا(

 

   شرایط تبدیل کارگاه به آزمایشگاه-1۰ماده 

برای دانشجویان بوده و در مسیر ابتکار، نو آوری و خلاقیت در روند   و امور آموزشی فعالیت کارگاه فراتر از مهارت افزایی در شرایطی که-1-1۰

این موضوع توسط مسئول کارگاه و با ارائۀ    ،نقش آفرینی نمایدو برقراری ارتباط جامعه با صنعت  فعالیت های پژوهشی، تولید علم و ثبت اختراع  

اعلام می گردد و پس از بررسی در این    دانشگاه هنر ایرانمستندات لازم از طریق دانشکده مربوطه به اداره امور آزمایشگاه ها و کارگاه های  

 . تبدیل شودبه آزمایشگاه  مربوطه می تواند  کارگاهبخش، در صورت تأیید این اداره، 

 شرایط خرید تجهیزات -11ماده 

آزمایشگاه به رئیس آزمایشگاه مرکزی از طریق اتوماسیون  ها باید از طریق مسؤول هر  ها و کارگاهتقاضای خرید تجهیزات آزمایشگاه  -1-11

اداری ارسال گردد. به همراه تقاضای خرید باید فرم کاربرگ درخواست خرید تجهیزات آزمایشگاهی و کارگاهی که شامل معرفی تجهیز و نوع  

 خدمات ارائه شده آن دستگاه و سایر موارد مندرج در فرم می باشد  و همچنین پیش فاکتور مربوط به هر تجهیز تکمیل و ارسال گردد. 

های آزمایشگاه و کارگاه های دانشگاه در کمیته خرید آزمایشگاه بررسی و پالایش می ها درخواستها و کارگاهدر اداره امور آزمایشگاه  -2-11

 فرایند خرید آغاز می گردد.  ،گردد و در نهایت با تصمیم خرید تجهیزات

 اعضای کمیته خرید عبارتند از:   -3-11

 رئیس کمیته خرید )رئیس دانشگاه(-

 نایب رئیس کمیته خرید)معاون پژوهشی و فناوری( -

به ویژگی تخصصی تجهیزات    - با توجه  اداره آزمایشگاه مرکزی و کارشناس آزمایشگاه مرکزی و اعضای موقت  اعضای کمیته شامل رئیس 

 . بسته به مورد به جلسه دعوت می گردند



 

 :1یمهضم

 

 شرایط عمومی تاسیس الف: فرم

 نام آزمایشگاه )کارگاه( 

 )کارگاه(  ضرورت وجود آزمایشگاه

  

 )کارگاه(  اهداف آزمایشگاه

 

 مشابه در دیگر نقاط ایران و جهان  (های )کارگاه های سابقه ی اجرایی آزمایشگاه 

   چشم انداز

 
 

 گروه های مخاطب آزمایشگاه )کارگاه( 

 

 )کارگاه(  تصویر مسئول آزمایشگاه اطلاعات و 
 نام و نام خانوادگی:

 کدملی: 
 دانشکده: 

 گروه آموزشی: 
 شماره تماس:

 ایمیل:

 موضوعی مربوطهرزومه پژوهشی مسئول آزمایشگاه )کارگاه( در زمینه ی 

 

 

 

  

 تصویر 

 مسئول



 تاسیس شرایط کالبدیفرم ب: 

 آدرس دقیق 

 آزمایشگاه )کارگاه( در پردیس مورد نظرکروکی موقعیت جایگیری 

 )کارگاه(  پلان آزمایشگاه

 ( درفضای آزمایشگاه )کارگاه مشروح شرایط ایمنی کالبدی مورد نیاز

 

 مشروح آلودگی های احتمالی 
 

 ساعات کاری 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 اطلاعات تجهیزات موجود فرم پ:

 (شوداز دستگاه ها جداگانه پر   یکبرای هر  باید این فرم)

 اسم دستگاه: 

 مدل دستگاه: 

 کمپانی تولیدکننده: 

 عمر دستگاه: 

 : )در زمان تقاضای تاسیس(  قیمت حدودی دستگاه

 : (در صورت وجود) قیمت دستگاه در موقع خرید  

 مدت ضمانت دستگاه: 

 وضعیت سلامت دستگاه)سالم/نیازمند تعمیر(: 

 دستگاه شرح خدمات 
و   پژوهشگران  دانشجویان،  به  تواند  می  که  شده و خدماتی  طراحی  آنها  به  نیل  برای  دستگاه  که  است  اهدافی  شامل  متنی  حاوی  بخش  این 

 صاحب صنایع بدهد. بهتر است در صورت امکان تصاویری هم از محصولات تولید شده به کمک دستگاه ضمیمه گردد.
 

 طرز استفاده از دستگاه  
بشود.    راهنمای عملی استفاده از دستگاه بطوریکه فرد با مطالعه متن و مشاهده ی تصاویر پیوست، بتواند منطقِ کلی استفاده از دستگاه را متوجه

 طرز کار دستگاه، توسط مخاطب است. هدف از این کار، کمتر شدن اشتباهات در طراحی آزمایش یا محصول، ناشی از عدم فهم 
 

 نکات ایمنی برای استفاده از دستگاه  
اده توضیحات این قسمت طوری باشد که استفاده کننده از دستگاه ناخواسته به خود، دستگاه و فضا آسیب نرساند. البسه و ابزار لازم جهت استف

 ایمن از دستگاه نیز ذکر شود. 
 

 روال پیشنهادی برای خدمات آنلاین دستگاه  
 قسمت باید بگونه ای باشد که مخاطب با خواندن یا مشاهده ی این توضیحات از مراحل آزمایش به سادگی آگاه شود. توضیحات این 

 عکس دستگاه 

 اندازه های دستگاه 
 )طول/عرض/ارتفاع( 

 

  



 مورد نیاز غیر موجود اطلاعات تجهیزات  فرم ت:

 (شود  پر جداگانه ها دستگاه از یک هر برای باید فرم این)

 اسم دستگاه: 

 مدل دستگاه: 

 کمپانی تولیدکننده: 

 شرح خدمات دستگاه 
و   پژوهشگران  دانشجویان،  به  تواند  می  که  شده و خدماتی  طراحی  آنها  به  نیل  برای  دستگاه  که  است  اهدافی  شامل  متنی  حاوی  بخش  این 

 صاحب صنایع بدهد. بهتر است در صورت امکان تصاویری هم از محصولات تولید شده به کمک دستگاه ضمیمه گردد.

 عکس دستگاه 

 اندازه های دستگاه 
 )طول/عرض/ارتفاع( 

 

  



 خدمات آموزشیفرم ث: 

 درس مقطع تحصیلی رشته  گروه دانشکده ردیف

 تعداد واحد 
)نظری، 
عملی،  
 کارگاهی( 

شرح خدمات آزمایشگاه )کارگاه( در این 

 درس 

  
 

   
  

  
 

   
  

        

 

   پژوهشی خدمات  فرم ج:

 (زیر نمی باشدموارد جدول نیاز به پر کردن همه ی در بعضی موارد پژوهشی )
 

 درس مقطع تحصیلی رشته  گروه دانشکده ردیف

 تعداد واحد 
)نظری، 
عملی،  
 کارگاهی( 

برای پژوهشگران و  )کارگاه(شرح خدمات آزمایشگاه 
 دانشجویانِ

 این مقطع، گروه و رشته 
 

  
 

   
  

  
 

   
  

        

 

 فرم خدمات صنعتی فرم چ: 

 کلمه( ۵۰۰)حداکثر  می تواند به صنعت ارائه کند )کارگاه( شرح مختصری از خدماتی که آزمایشگاه
 می تواند مخاطب آزمایشگاه باشد، با جزییات مختصری از شرح خدمت، ذکر شود.  أبهتر است اگر وزارت خانه، کارخانه، سازمان یا ... مشخص

 

 

 

 

 



                                                                                                 ۲ضمیمه 

 کاربرگ درخواست خرید تجهیزات و آزمایشگاهی و کارگاهی 

 

 کنندهمشخصات درخواست 

   کننده: نام دانشکدۀ درخواست

   کننده:نام گروه درخواست 

   کننده:نام آزمایشگاه یا کارگاه درخواست
 

 مشخصات تجهیز 

     نام تجهیز:

  تجهیز:برند 

 :مدل تجهیز

 

 مشخصات فاکتور

 شرکت فروشنده:  

 شمارۀ فاکتور 

  تاریخ فاکتور:

  قیمت:
 

 کارگیری تجهیزهای لازم و سطح تخصصی موردنیاز برای بهآماده بودن فضای فیزیکی و زیرساخت

 خیر                   بله    )هیئت علمی یا کارمند(؟برداری از تجهیز در دانشکده حضور دارد اندازی و بهره. آیا متخصصِ راه۱

   دکتر ریما فیاض عضو هیئت علمی در صورت حضور متخصص، ایشان را معرفی فرمایید: 

 خیر         معرفی فضا:       بله     برداری از تجهیز موجود است؟. آیا فضای استقرار و بهره2

 خیر                بله     وجود دارد؟ در فضای موردنظر)الکتریکی و مکانیکی(   های تأسیساتیزیرساخت. آیا امکان تأمین ۳

 تعیین اولویت: 



 کاربرگ درخواست خرید تجهیزات آزمایشگاهی و کارگاهی 
 

 معرفی تجهیز و نوع خدمات قابل ارائه توسط آن 
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 تأمین تجهیز؛ شامل توجیه فنی و اقتصادی و یا اهمیت راهبردی آن برای دانشگاه   اهمیت و ضرورت
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 مأموریت آموزشی و پژوهشی گروه و دانشکدهارتباط تجهیز با  
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 پیش فاکتور الصاق 
 


